CESKA
%SI AGENTURA PRO
L7 1Y sTANDARDIZACI 12.4.2019

Terminologicka prace souvisejici
s tvorbou a prekladem
technickych norem

PhDr. Véra Vlkova, CSc.
vlkova@agentura-cas.cz

Ceska agentura pro standardizaci
www.agentura-cas.cz

Ceska agentura pro standardizaci < — Biskupsky dv@r 1148/5 «— 110 00 Praha 1



CESKA
I AGENTURA PRO
STANDARDIZACI Terminologicka prace souvisejici s tvorbou a pfekladem technickych norem

3

UNMZ a CAS

UNMZ — Ufad pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkuSebnictvi —
narodni normalizaCni organ (NNO), tj. je ¢lenem CEN, CENELEC, ISO, IEC a
schvaluje normy (,,uznany organ®)

CAS - Ceska agentura pro standardizaci — statni prispévkova organizace zrizena
UNMZ na zakladé zdkona €. 265/2017 Sb., kterym se méni zakon ¢. 90/2016 Sb.,
o posuzovani shody stanovenych vyrobku pfi jejich dodavani na trh, a zakon C.
22/1997 Sb., o technickych pozadavcich na vyrobky a o zméné a doplnéni
nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisd.

Od 1. 1. 2018 agentura prevzala od UNMZ viechny &innosti souvisejici s
tvorbou, vydavanim a distribuci technickych norem.

CAS nezpracovava ndvrhy CSN, jejich zpracovani organizuje a zajistuje smluvné.
Soucasti smluvniho ujednani je dohodnuty zpracovatel, terminovane etapy
zarazeného normalizacniho ukolu a zpﬁsoﬁ financovani. Udaje o zahajeni a
planovaném postupu praci na nové nebo revidované norme uverejnuje UNMZ
ve Véstniku, ktery je dostupny také online v pdf verzi:
http://www.unmz.cz/urad/vestnik-unmz
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Dulezité informace

Véstnik UNMZ obsahuje:

oznameni o vydani CSN, jejich zmén, oprav a zrudeni

ozndmeni o schvalenych evropskych a mezinarodnich norméach k pfimému pouzivani jako CSN
oznameni o zahajeni zpracovani navrhi CSN

ozndmeni o navrzich na zru$eni CSN

oznameni o vefejném projedndvani navrh( evropskych norem CEN a CENELEC

ozndmeni o verejném projednavani navrhl evropskych telekomunikaénich norem ETSI

Navrhy mezinarodnich norem (ISO, IEC) ve Véstniku oznamovany nejsou

Seznam CSN pristupny z webu CAS a UNMZ — obsahuje zakladni informace o CSN a TNI (technické normalizaéni
informace): http://seznamcsn.agentura-cas.cz/

CSN online — pfedplacena sluzba, uZivatelé maji pFistup k plnému znéni CSN a TNI

Vice informaci: http://www.agentura-cas.cz/csn-online

Pfipominkovani navrhi technickych norem na webu CAS a UNMZ

http://drafts.unmz.cz/
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Normalizaéni organizace

Mezinarodni normalizacni organizace

* IS0 (International Organization for Standardization ) — Mezinarodni
organizace pro normalizaci; www.iso.org

* IEC (International Electrotechnical Commission) — Mezinarodni
elektrotechnicka komise; www.iec.org

Evropské normalizacni organizace

* CEN éComité Européen de Normalisation // European Committee for
Standardization) — Evropsky vybor pro normalizaci; www.cen.eu

CENELEC (Comité Européen de Normalisation Electrotechnique //
European Committee for Electrotechnical Standardization) —
Evropsky vybor pro normalizaci v elektrotechnice; www.cenelec.eu

ETSI (European Telecommunications Standards Institute) — Evropsky
ustav pro telekomunikaci; www.etsi.org
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Technicka norma

Definice: dokument vytvoreny na zaklade konsenzu a schvaleny uznanym organem,
poskytujici pro obecne a opakované pouzivani pravidla, smérnice nebo
charakteristiky Cinnosti nebo jejich vysledku a zaméfeny na dosazeni optimalniho
stupné usporadani v dané souvislosti

POZNAMKA: Normy maji vychazet z ustalenych vysledk( védy, techniky a praxe a maji byt zaméreny na
podporovani optimalnich spoleéenskych prinosu.

Technické normy (TNLobsahuji technicky popis parametr( vyrobkd, konstrukci,
materiall i slozZitéjSich celkl z téchto ¢asti tvorenych; ddle obsahuji informace o
obecné uznavanych technickych fesenich, zakladni zakonné pozadavky bezpecnosti
konstrukcni, materialové, protipozarni, hygienické & ochrany zdravi a Zivotniho
prostredni.

Technické normy jsou povazovany za kvalifikovana doporuceni (nikoliv prikazy) a
jejich pouzivani neni obecné zavazné, pouze dobrovolné. V pripade, ze dodrzeni
nekteré CSN je vyZzadovano obecné zavaznym pravnim predpisem (zakon, vyhlaska),
stava se norma ve smyslu takoveho predpisu zavaznou a doplnuje nekompletni
pravni pozadavek. Odkazy na TN maji za cil konkretizovat pozadavky obsazené v
pravnich normach a chranit tak verejny zajem a bezpecnost.
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Dalsi druhy dokumentl — normativni

> mezmarodnl norma — norma pfijata mezinarodni normotvornou/normalizacni
organizaci a zpristupnéna verejnosti

> evropska norma (EN) — technickd norma pfijata CEN/CENELEC s povinnosti
zavést ji jako identickou narodni normu a zrusit konfliktni narodni normy

> technicka specifikace (TS) — dokument pFijaty CEN/CENELEC s moZnosti budouci
dohody o evropské norme, pro niz vsak v soucasné dobé

nelze ziskat potrebnou podporu ke schvaleni jako evropské normy,

* jsou pochybnosti o tom, zda je dosazeno konsenzu,

* predmétna zalezitost je stale ve stadiu technického vyvoje,

e existuje jiny divod znemoznujici jeji okamzité vydani jako evropské normy
Oznadeni: CEN/TS; CSN IEC/TS; CSN P CEN/TS — €eskd pfedbézna technickd norma
Priklad: Dokumenty v novych oblastech

Nema stanovené datum vydani (DOP). Ma se provérit po 3 letech.
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Dalsi druhy dokumentu — informativni

> technicka zprava (TR) (technical report) — dokument pfijaty
CEN nebo ISO; obsahuje soubor udaju jiného druhu nez udaje
obvykle vydavane jako evropské normy nebo technicke
specifikace; vzhledem k charakteru udaju neni v dobé
dokonéeni dokumentu vhodné ho publikovat jako evropskou
normu nebo technickou specifikaci

Technicka zprava smi obsahovat napr. udaje ziskane pruzkumem
mezi narodnimi cleny CEN nebo ISO, udaje o praci Vﬂmy
organizacich nebo udaje o ,,soucasnem stavu techniky” ve vztahu
k narodnim normam pro urcity predmet.

Oznaceni: CEN/TR; ISO/TR; TNI CEN/TR — technickad normalizaéni informace

Priklad: TNI ISO/TR 11219 Informace a dokumentace — Kvalitativni podminky a zakladni statistika
pro budovy knihoven — Plocha, funkcnost a design

Nema DOP. Nemusi se zavést. Nevydavaji se k ni zmeény, Ize ji nahradit novym vydanim.
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CSN versus TNI

> CSN Eeska technicka norma — normativni dokument —
dokument, ktery poskytuje pravidla, smérnice nebo
charakteristiky ¢innosti nebo jejich vysledkd

e obsahuje pozadavky a doporuceni (vyjadrena slovy ,, musi“, ,ma“

* provéruje se zpravidla po 5 letech

« kazda EN (evropska norma) je zavedena jako CSN EN

Oznaceni: CSN EN, CSN EN 1SO

> TNI - technicka normaliza¢ni informace — informativni
dokument — obsahuje doplnujici prvky a informace

Oznaceni: TNI CEN/TR
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Plvodni ceské technické normy

» Mohou se vytvaret pouze v oblastech, ve kterych neexistuji normy
evropské nebo mezinarodni.

» V soucgasné dobé tvori jen 5 az 10 procent z celkové roc¢ni produkce
TN v Ceské republice. Oznaceni napr. CSN 73 1901 Navrhovani strech
— Zakladni ustanoveni; CSN P 73 0600 Hydroizolace staveb — Zakladni
ustanoveni (P= predbéznd norma — je uréena k ovéreni)

Cislo CSN: 3esticiferny kodovy znak ¢eské technické normy, ktery
umoznuje jeji zatridéni do narodni soustavy norem (srov. CSN 72 1511
Kamenivo pro stavebni ucely — Zakladni ustanoveni): dvojice cifer

e trida norem: 72 - normy pro stavebni suroviny, materialy a vyrobky

e skupina norem: 15 - 72 15.. = normy pro nerosty nerudné,
kameniva, zeminy, tuhu

poradové cislo normy ve stoclenné skupiné
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Evropské a mezinarodni normy

Kazda evropska nebo mezinarodni norma (oznaceni napf. EN, ISO, IEC,
ETSII() ktera je prejata do soustavy ceskych norem, se stava normou
ceskou.

« Qznaéeni napt. CSN EN, CSN 1SO, CSN EN ISO, CSN IEC, CSN ETSI (nap¥
CSN EN 115-1, CSN EN 1SO 1735, CSN EN ISO 9001, CSN IEC 61713,
CSN ETSI EN 301 598).

 Tvofi cca 90 % z celkové roéni produkce TN v Ceské republice.
Povinnosti na narodni urovni

* Prevzit vSechny evropské normy (EN) identicky jako CSN; zpravidla do
6 meésic od zpristupneéni konecneho textu EN; prevzeti je Eovmne -
vyplyva z Clenstvi v evropskych normalizagnich organizacic

* Do stanoveného data zrusit vsechny konfliktni narodni normy.
Neni povinnosti prevzit kazdou normu ISO, IEC.
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Harmonizované normy

Vydavaji se na podporu evropské legislativy (ke smérnicim, nafizenim) na zakladé
normalizacniho pozadavku Evropské komise.

Normy tykajici se stejného predmétu, schvalené riznymi normotvornymi organy,
zabez eocuEa zamenitelnost produktu, procesu a sluzeb nebo stejné chapani
vysledkl zkousek nebo informaci poskytovanych podle téchto norem.

V ramci této definice se mohou harmonizovane normy lisit stavbou a clenénim,
dokonce i obsahem, napf. ve vysvetlujicich poznamkach, v navodech, jak splinit
pozadavky normy, v preferovani urcitych alternativ a variant.

Technické predpisy mohou byt harmonizovany podobné jako normy.

Mezinarodné harmonizované normy - normy, které jsou harmonizovany s
mezinarodni normou.

Regionalné harmonizované normy - normy, které jsou harmonizovany s
regionalni normou.

v V VvV

Dvoustranné harmonizované normy - normy, které jsou harmonizovany mezi
dvéma normotvornymi organy.
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Zavadeéni evropskych norem

Status ceské narodni normy lze evropské normé udélit

> prevzetim prekladem — vydani CSN, kterad obsahuje ndrodni titulni
stranu, narodni predmluvu, uplny preklad originalu prejimané normy
a narodni prilohu (je-li tfeba), nebo

> prevzetim origindlu — vydani CSN obsahujici narodni titulni stranu,
narodni predmluvu, pretisk anglické, popr. anglické a francouzske
verze prejimané normy a narodni prilohu (je-li treba; mlize obsahovat
napf. prelozenou kapitolu Terminy a definice) nebo

» prevzetim schvdlenim k pfimému pouzivani oznamenim ve Véstniku
— ,vydani" obalky s ceskym nazvem a oznacenim prevzaté normy, do
které je vlozen anglicky original prejimané normy
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Tvorba norem

Navrh na tvorbu normy — muze podat kdokoliv

Posouzeni navrhu — pfrislusna narodni technickd normalizaéni komise (TNK)
Prvni navrh

pGvodni CSN vypracovava dohodnuty zpracovatel

evropské nebo mezinarodni normy se tvori v pracovni skupjne, do které
mohou byt delegovani prostrednictvim UNMZ odbornici z CR

Pfipominkovani navrhu normy — postupné navrhy puvodnich CSN i navrhy
evropskych a mezinarodnich norem se projednavaji v TNK, kde jsou
zastoupeny vsechny zajmove skupiné zeﬂ'ména vyrobci (velké firmy, zastupci
strednich a malych podnikl), spotrebitelé, obchodni organizace, skoly,
verejna sprava, vyzkum atd. Spole¢nym cilem je dosazeni shodyo _
uzite€nosti navrhovaného reseni pro vSechny zucastnéné, tedy i pro CR.

Schvaleni navrhu normy
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Organizace normalizacni prace na narodni urovni

» TNK - technické normaliza¢ni komise — odborné poradni
organy CAS pro otazky technické normalizace, garant sepéti s
praxi; jsou v nich zastoupeny relevantni zainteresované strany

Priklad: TNK 114 Terminologie: principy a koordinace

Oblast pusobnosti: Normalizace metod pro tvorbu, usporadani a koordinaci
terminologie

» CTN - Centra technické normalizace — zabezpecuji narodni
stanovisko (tj. projednavaji navrhy evropskych a mezinarodnich
norem se zainteresovanymi stranami), prekladaji normy a
zabezpecuji pripominkoveé rizeni

» Zpracovatelé (smluvni)
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TNK 114 Terminologie: principy a koordinace

Do oblasti pisobnosti TNK 114 spadaji tyto komise:

ISO/TC 37 Language and terminology — Jazyk a terminologie — normalizace
popisl, zdrojl, technologii a sluzeb vztahujicich se k terminologii, prekladu,
tlumoceni a dalsim jazykove zalozenym Cinnostem v mnohojazyCnem
informacnim spolecCenstvi

* ISO/TC 37/SC 1 Principy a metody

* 1SO/TC 37/SC 2 Terminologické postupy a procesy a kédovani jazyka
* ISO/TC 37/SC 3 Management terminologickych zdroju

* ISO/TC 37/SC 4 Management jazykovych zdroju

* 1SO/TC 37/SC 5 Preklad, tlumoceni a souvisici technologie

Seznam v3ech platnych norem a rozpracovanych dokumenti ISO/TC 37 je na
webu ISO https://www.iso.org/committee/48104.html; je tfeba postupné
proklikat jednotlive SC.

12.4.2019 Véra Vlkova


https://www.iso.org/committee/48104.html

CESKA
I AGENTURA PRO
STANDARDIZACI Terminologicka prace souvisejici s tvorbou a pfekladem technickych norem

3

CSN v oblasti ptisobnosti TNK 114

e CSNISO 10241-1:2017 Terminologicka hesla v technlckych
normach — Cast 1: Obecné poZadavky a ptiklady zpracovani

CSN ISO 10241-2:2017 Terminologicka hesla v technickych
normach — Cast 2: Pfejimani normalizovanych terminologickych
hesel

CSN ISO 639-1:2003 Kddy pro nazvy jazykd — Cast 1:
Dvoupismenny kod

CSN 1SO 1087-1:2002 Terminologicka prace — Slovnik — Cast 1:
Teorie a aplikace

CSN ISO 1087-2:2002 Terminologicka prace — Slovnik — Cast 2:
PocitaCové aplikace
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CSN v oblasti ptisobnosti TNK 114

CSN ISO 860:2018 Terminologickd prace — Harmonizace pojm{i
a terminu

CSN 1SO 1951:1999 Lexikografické zna¢ky a typografické
konvence pro uzivani v terminografii

CSN 1SO 15188:2003 Smérnice pro management projektu
normalizace terminologie

CSN ISO 704:2018 Terminologicka prace — Principy a metody
CSN ISO 12616:2004 Terminografie zamérena na preklad

CSN 1SO 16642:2005 Potitatové aplikace v terminologii —
Systém pro znackovani terminologie
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Terminologie v technickych normach

CSN ISO 704:2018 Terminologicka prace — Principy a metody

Stanovuje zakladni principy a metody pro zpracovani terminologicke
slovni zasoby

Popisuje vzajemneé vztahy mezi objekty, pojmy a jejich oznacenimi
(terminologickymi vyjadrenimi)

gta:cnqvuje obecné principy pro tvoreni termint a zpracovani jejich
efinic

Principy jsou obecne povahy, je nutno je nalezite aplikovat s ohledem
na rozdilnost konkrétnich jazykovych i pojmovych a terminologickych
systému

Vyzaduje rozsahlejsi jazykovou a terminologickou priapravu

Je pouzitelna pro terminologickou praci ve vedeckeé, technicke,
prumyslové, administrativni oblasti i jinde
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Terminologie v technickych normach

CSN 1SO 10241-1:2017 Terminologicka hesla v technickych normach —
Cast 1: Obecné pozadavky a priklady zpracovani

Pravidla a pozadavky specifikované v této norme se vztahuji na
jednojazycna i vicejazycna terminologicka hesla v technickych normach a
rovnéz v jejich rejstricich. Vzhledem k mezijazykovym rozdilim i

k vydavatelskym pravidlum jednotlivych normotvornych organu jsou
pojednany pouze v teoretické roviné.

Vice k praktickému reseni otazek vyplyvajicich z obou casti CSN ISO
10241 pro zpracovani ceskych technickych norem lze najit napt.

v metodickych pokynech pro normalizaci MPN 1:2011 Zpracovani,
stavba, clenéni a uprava ceskych technickych norem (viz
http://www.agentura-cas.cz/metodicke-pokyny) a v jejich samostatnych
jazykovych prilohach MPN 1/SPEJ (viz http://www.agentura-
cas.cz/jazykove-prilohy).
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Terminologie v technickych normach

CSN 1SO 10241-2:2017 Terminologicka hesla v technickych normach — Cast 2:
Prejimani normalizovanych terminologickych hesel

Je zamerena na zavadeni normalizovanych terminologickych hesel v jinych
jazykovych a kulturnich prostredich. Jde zejména o prejimani mezinarodneé
normalizovanych terminologickych hesel regionalnimi a narodnimi
normotvornymi organy. Poskytuje normalizovany model terminologickych udaju
jako prostfedek harmonizace.

CSN 1SO 860:2018 Terminologicka prace — Harmonizace pojma a termind

Specifikuje metodologicky pristup k harmonizaci pojmu, pojmovych systému,
definic a termind. V usIedEu odliSnosti v profesnim, technickém, védeckém,
socialnim, ekonomickem, jazykovém, kulturnim, popt. jiném prostfedi nebyvaji
pojmy ani pojmove, a tudiz ani terminologicke systémy zcela totozné, ale
vzajemneé se ponékud lisi. Jejich harmonizace si klade za cil snizovani
nejednoznacnosti a tim i nedorozumeéni v odborné komunikaci.

Vice informaci o uvedenych normach viz http://seznamcsn.agentura-cas.cz/
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Jak se muze kdokoli zapojit do tvorby norem

Proces tvorby technické normy
* Navrh nové pracovni polozky

* Verejné pripominkovani navrhu
e Schvaleni evropské normy

« Vydani CSN

Jak se zapojit do verejného pripominkovani

UNMZ a CAS oznamuji seznam navrhi evropskych norem ve fazi vefejného
pfipominkovani (ENQ):

« Ve Véstniku UNMZ — zajemci mohou kontaktovat CAS

* Nawebu ONM; — v Casti ,Vefejné pripominkovani navrha technickych norem®
jsou uverejnovany texty navrhu

http://drafts.unmz.cz/
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Prinosy technickych norem

Technické normy prispivaji k

zajiSténi bezpecnosti a kvality vyrobku a sluzeb

ochrane zivotniho prostredi

ochrané zdravi

zajisteni kompatibility technickych reseni a vytvoreni
podminek pro konkurenceschopnost firem zvysovani
davéry zakaznika a uzivatelli vyrobku a sluzeb
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